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〇一般財団法人医療関連サービス振興会倫理綱領

（基本理念）

わが国は、今や世界有数の長寿国となり、国民の健康水準は著しく向上している。

これは、社会経済の発展、医療制度をはじめとする社会保障制度の充実や、医師をは

じめ医療関係者の長年の努力の成果である。

しかしながら、今日わが国の医療を取り巻く環境は大きく変化してきており、これ

らの成果を継承しつつ、より 一層の発展が求められている。

即ち、世界に例を見ない超高齢化社会を迎えるに当たって、活力ある福祉社会を実

現する方策、疾病構造の変化に対応した医療供給体制の整備、国民が高いクオリティ・

オブ・ライフを享受するための保健・医療・福祉サービスの包括的な提供方策の課題

が山積している。

このような背景の中で、医療の周辺領域において、新たな民間活力の導入により、

様々なサービスが提供され、医療の質の向上及び効率的な提供に資する場合がみら

れるようになってきている。

これらのサービスは、医療そのものと同様に、公共性の高いサービスであり、また、

国民の生命・身体に直接影響を与えるおそれがあることから、他のサービス以上に質

の確保が要求されるものである。

そこで、医療関連サービス振興会会員は、このような、医療関連サービスの社会的

影響の重要性に鑑み、サービスの利用者や国民の信頼を確保しつつ、健全な発展を図

ることを社会的責務として自覚し、会員が守るべき基本的事項について、ここに倫理

綱領を定める。

（使命）

会員は、高度化、多様化する国民のニーズに応えるべく医療関連サービスの絶えざ

る研究・開発を推進し、その向上を図るとともに、その提供に際しては、良質かつ適

切なサービスを、需要に即応して安定的に提供できる体制を確保し、医療の発展に寄

与するよう努めるものとする。
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（社会の信頼の確保）

会員は、医療関連サービスが高い公共性と国民の生命・身体に深い関わりを持つも

のであることを認識し、高い倫理的自覚のもとに常に社会の信頼を得られるよう努め

るものとする。

（医療供給体制との調和）

会員は、わが国においては医療そのものの供給は非営利が原則であることを認識し、

この医療供給体制の原則と調和を図りつつ、医療関連サービスの提供を行わなければ

ならない。

（安定したサービスの提供）

会員は、医療関連サービスの提供に際し、サービス需要の公共性と恒常性に鑑み、

常に安定したサービスが提供できる体制を整備していなければならない。

（公正な競争）

会員は、医療関連サービスの提供に際しては、公正な競争を行い、サービスの質の

向上等によって保健・医療・福祉の進歩発展に寄与する方向を指向しなければならな

し)0

（サービスの質の向上）

会員は、サービスの提供に当たり、生命の尊重と個人の尊厳を第一義としてサービ

スの向上を図り、常に医療の発展に寄与することを目指すものとする。

（教育・ 研修）

会員は、サービス従事者に対する教育・訓練の徹底を期し、常にその資質の向上に

努めなければならない。
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（公正かつ適正な情報の提供）

会員は、医療関連サービスの提供に際し、サービス利用者がその選択を誤ることの

ないよう、公正かつ適正な情報を提供しなければならない。

また、サービスの利用方法について利用者に熟知させるとともに、使用の実態に関

する正確な情報を把握していなければならない。

（法令・基準の遵守）

会員は、関係諸法令・通知を遵守するとともに、 一般財団法人医療関連サービス振

興会において別に基準を定めたサービスを提供する場合には、当該基準を遵守しなけ

ればならない。

（苦情の処理）

会員は、医療関連サービスの提供に際し、サービス利用者の苦情に適切かつ迅速な

処理を行い得るよう苦情処理体制を確立しなければならない。また、その再発防止及

び改善に最善の努力を払うものとする。

（禁止事項）

会員は、医療関連サービスの提供に際して、次の行為をしてはならない。

イ．業務を通して知り得た事実を、正当な理由なく漏洩する行為

口．利用者の不利益となる行為

ハ．他社、他団体またはその提供する医療関連サービスを不当に中傷、誹謗する行

為

ー 詐術、欺晰的行為

ホ．その他、前各号に準ずる反倫理的・反社会的行為

（サービス従事者及び各団体の所属会員への指導）

会員は、そのサービス従事者に対し前各号の趣旨の徹底を図るほか、各団体の所属

会員に対して、等しく遵守させるよう努めなければならない。

制定 平成3年8月9日
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〇医療関連サービスマーク制度要綱

第 一 医療関連サービスマーク制度の目的

医療関連サービスマーク制度は、医療関連サービスに関して、医療の特質や

国民の生命・身体への影響を踏まえて、 一定の認定要件を定め、この要件に適

合する良質の医療関連サービスに対して医療関連サービスマークの認定を行い、

当該サービスを提供する事業者に認定証を交付することにより、良質な医療関

連サービスの提供及び普及を図り、もってわが国の医療の健全な発展に寄与す

ることを目的とする。

第 二 医療関連サービスマークの認定要件

医療関連サービスマークは、医療関連サービスを提供する事業者（以下 「事

業者」という。）の申請に基づき、当該事業者により提供される医療関連サー

ビスが、一般財団法人医療関連サービス振興会（以下「振興会」という。）が

別に定める基準（以下 「認定基準」という。）に適合しており、かつ、当該事

業者が振興会会員である場合、又は振興会に参加する団体の所属会員である場

合、又は振興会倫理網領の内容を遵守するものである場合（その場合、倫理綱

領の「会員」を 「事業者」と読み替える。）及び別に定める要件を満たす場合

のみ認定する。

第 三 医療関連サービスマークの認定基準の策定

(1)理事長は、認定基準を策定するため、評価認定制度委員会の決定に基づき、

専門家等からなる専門部会を設置する。

(2)専門部会で検討された認定基準は、評価認定制度委員会の決定を経て、理事

長がこれを承認する。

第 四 医療関連サービスマークの申請手続

提供する医療関連サービスについて医療関連サービスマークの認定を受けよ

うとする事業者（以下「申請事業者」という。）は、医療関連サービスマーク

認定申請書に別に定める書類を添付して理事長に提出し、別に定める申請手数

料を納入しなければならない。
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第五審査

(1)専門部会は、医療関連サービスマークの認定を受けようとする医療関連サー

ビスに関して、第二の認定基準に適合するものであるかを審査し、評価認定

制度委員会にその審査結果を報告する。

(2)審査に必要な調査は、書類調査、実地調査及びその他の調査とする。

(3)評価認定制度委員会は、 (1)の専門部会よりの報告に基づき検討し、この結

果を理事長に報告する。

第 六認定及び認定証の交付

(1)理事長は、申請事業者により提供される医療関連サービスに関する評価認定

制度委員会の検討結果の報告に基づき、医療関連サービスマークの認定を行

う。

(2)理事長は認定に当たり、必要に応じ倫理綱領委員会の意見を求める。

(3)認定日は、これを別に定める。

(4)理事長は、医療関連サービスの認定を行った場合には、申請事業者に対して、

医療関連サービスマーク認定証を交付する。

(5)医療関連サービスマークの認定を受けた事業者（以下「認定事業者」という。）

は、別に定めるところにより、振興会に認定料を納入しなければならない。

第七検証

(1)専門部会は、認定を受けた医療関連サービスに関して、認定基準違反が認め

られる場合等必要に応じ、随時、認定を行った医療関連サービスが認定基準

に適合した内容のものであるかを確認するための検証を行い、評価認定制度

委員会にその結果を報告する。

(2)評価認定制度委員会は、 (1)の専門部会よりの報告に基づき検討し、理事長

にこの結果を報告する。

(3)理事長は、 (2)の報告に基づき、改善勧告又は認定の取り消しの措置を行う。

(4)検証を受けた事業者は、別に定める実地調査費を支払わなければならない。

第 八 医療関連サービスマークの有効期間

マークの有効期間については、別にこれを定める。
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第 九 医療関連サービスマークの申請の受付け事務の委嘱

申請の受付け事務は、必要に応じ、医療関連サービスの種類によっては、理

事長はこれを振興会に参加する団体に委嘱することができる。

第 十 医療関連サービスマークの形状及び表示

認定事業者は、別紙に示す形状を基に、当該医療関連サービスに対して、別

に定めるところにより医療関連サービスマークを表示することができる。

第十一 調査協力及び報告の義務

認定事業者は、次の各号に定める義務を履行しなければならない。

(1)審査及び検証に必要な調査又は、理事長が特に必要があるとして行う調査に

協力すること。

(2)事業の廃止のほか、別に定める事実が発生した際、その日から 30日以内に

その旨を理事長に届け出ること。

(3)理事長が特に必要があるとして求めた報告、資料の提供に応じること。

(4)認定を受けた医療関連サービスの提供に関して、利用者等から損害の賠償を

請求されたとき、その他重大な事故が生じたときは、直ちにその内容と結果

を理事長に報告すること。

第十二 認定の取り消し等

認定を受けた医療関連サービスが、第二に規定する認定要件を欠いた場合、

又は認定事業者が第六の (5)若しくは第十一の遵守を怠った場合、その他医療関

連サービスマーク制度の実施に支障を及ぼす行為を行った場合は、評価認定制

度委員会及び、倫理網領委員会等これに関係すると理事長により判断された委

員会において、本件を審査し、理事長は、その審査結果に基づき改善勧告又は

認定の取り消しの措置を行う。

第十三苦情処理

振興会は、医療関連サービスマークの認定を行った医療関連サービスに係る

苦情について、これを厳正かつ公正、公平に解決することにより、利用者の保

護を図り、もって医療関連サービスの質の向上に努めるものとする。
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第十四 損害賠償の実施の確保

認定事業者は、認定を受けた医療関連サービスに起因して、その利用者等に

損害を与えた場合の賠償の確実な実施を図るため、別に定めるところにより、

損害保険に加入しなければならない。

第十五その他

医療関連サービスマーク制度の対象となる各医療関連サービスに関し、必要

な事項があれば評価認定制度委員会に諮って、これを別に定める。

制定平成3年9月26日

付則経過措置

既に振興会に参加する団体において、認定が行われ又は認定の準備が進められて

いるものについては、認定のための基準及び評価の方法を検討の上、理事長が経過

措置を設ける。

付 則（平成5年11月25日一部改正）

この制度要綱の一部改正は、平成5年11月25日から施行する。

付 則（平成8年9月25日一部改正）

この制度要綱の一部改正は、平成 8年9月25日から施行する。

付 則（平成13年9月27日一部改正）

この制度要綱の一部改正は、平成 13年10月1日から施行する。
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別紙

（注） 1. 医療関連サービスマークの色彩は、赤色（日本工業規格

7. ・5 R 5/14に相当する色）とする。

2. やむを得ない場合は、黒色とする。
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0院内清掃業務に関する医療関連サービスマーク
制度実施要綱

院内清掃業務の定義

医師若しくは歯科医師の診療若しくは助産師の業務の用に供する施設又は患者の

入院の用に供する施設（以下「清掃施設」 という。） の清掃の業務をいう。

2
 
事業者の資格要件

提供する院内清掃業務（以下「本サービス」という。）について認定を受ける事業

者は、次の要件を満たさなければならない。

①

②

③

 

経営状態が正常かつ良好であること。

継続的な本サービスの提供が可能であること。

医療法、建築物における衛生的環境の確保に関する法律、廃棄物の処理及び

清掃に関する法律等の関係法規及び労働関係法規を遵守するものであること。

認定の取消しを受けた事業者にあっては、取り消し後 2年以上を経過してい④
 

⑤
 

ること。

事業者が本サービス以外の事業を営む場合には、本サービスの社会的信用を

損なうものでないこと。

3
 
本サービスの基準

「院内清掃業務に関する基準（認定基準）」（以下「認定基準」という。）において

別に定める。

ヽ
-
＿
 

9

9

 

4
 
申請手続

医療関連サービスマークの認定を受けようとする事業者（以下「申請事業者」

という。）は、「医療関連サービスマーク認定申請書」につぎに定める書類を添付

して理事長に提出しなければならない。ただし、認定の更新（認定の有効期間に

引き続いて認定を受ける場合をいう。以下同じ。）の申請で、下記の⑧から⑩の

書類について前回の申請時又は変更届の提出時と内容の変更がない場合は、添付

を省略することができる。添付を省略する場合は、 「認定申請書添付書類の省略に

を提出しなければならない。ついて」（様式 9)

①

②

③

④

⑤

 

誓約書（様式 1)

事業概要書（様式 2)

組織概要書（様式 3)

本サービスに係る事業所一覧表（様式 4)

直近 3か年分（初回更新の場合は直近 2か年分）の決算書類（貸借対照表、
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⑥
 

⑦

⑧

⑨

⑩

⑪

⑫

⑬

 

損益計算書等経営状態を表す書類。事業者が個人の場合は、税務申告書類等

の写。）

認定基準に定める受託責任者（以下「受託責任者」という。）配置状況一覧

表（様式 5)

受託責任者に係る指定講習会の修了証（写）

登記簿謄本（事業者が法人の場合のみ）

代表者の履歴書兼確認書（様式 6)

受託責任者の本サービスに係る経歴が判る履歴書（様式 7)

標準作業書

業務案内書

医療関連サービスマークの使用状況（様式 8) (認定の更新申請の場合の

み）

なお、医療関連サービスマークの認定事業者を吸収合併した事業者が当該医療

関連サービスマークの残存有効期間について認定を受けようとする場合について

は、上記①～⑫に加えて次の書類を提出しなければならない。

⑭ 吸収合併した認定事業者名及び当該医療関連サービスマークの認定番号を

明記した書類

⑮ 認定事業者を合併したことを証明する書類（合併契約書（写）。

記⑧にその記載がある場合は除く。）

ただし、 上

(2) 申請事業者は、申請書類の提出と同時に、別に定める申請手数料を納入しな

ければならない。なお、 一旦納入した申請手数料は返還しない。

9

_

i

 1

2

 

'

.

9

9

9

 

5
 

(3) 

(4) 

(5) 

号刃
口,... , 定

認定は、事業者ごとに本サービスに係る事業所を特定して行う。

認定日は、 6月 1日、 1 0月1日、 2月1日及び理事長が必要と認めた日とす

る。

審査に必要な調査として、書類調査、実地調査及び必要に応じその他の調査を

行う。

医療関連サービスマークの認定を受けた事業者（以下「認定事業者」

は、別に定める認定料を納入し、認定証の交付を受ける。なお、

定料は返還しない。

という。）

一旦納入した認

認定を受けることができなかった事業者は、別に定める実地調査費を納入しな

ければならない。 なお、 一旦納入した実地調査費は返還しない。

(6) 認定のための調査及び審査について、必要な事項は、理事長が別にこれを定める。
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［13］



6 検証

(1) 認定事業者が次のいずれかに該当した場合は、本サービスが認定基準に適合し

た内容のものであるかを確認するため、検証を行う。

① 認定基準違反が認められ、又はその疑いがある場合

② 新たに本サービスを行う事業所の設置等事業内容の変更があり、検証が必

要と認められる場合

③ 認定時、本サービスの提供を行っていなかった事業者が、その提供を開始

した場合

④ 専門部会が検証を必要と認めた場合

(2) 検証を受けた事業者は、別に定める実地調査費を納入しなければならない。な

お、 一旦納入した実地調査費は返還しない。

7 申請事務の受付の委託

申請事務の受付は、必要に応じ、公益社団法人全国ビルメンテナンス協会に委託

する。

8 変更等の届出

認定事業者は、次の事実が発生したときは、 3 0日以内にその旨を理事長に届け

出なければならない。

① 認定時、本サービスの提供を行っていなかった事業者が、その提供を開始し

たとき

② 事業内容を変更したとき（新たに本サービスを行う事業所の設置や事業の廃

止）

③ 受託病院が増加又は減少したとき

④ 事業者の名称又は住所を変更したとき

⑤ 代表者又は受託責任者が異動したとき

9 有効期間

(1) 認定の有効期間は、認定日から 2年間（更新の場合は 3年間）とする。

(2) 認定の更新申請において、期間満了の 3か月前までに更新の申請手続が行われ

たにもかかわらず、期間満了の日までに認定の可否についての通知がなされなか

った場合には、その通知がなされるまでの間は有効期間とみなす。

(3) 認定事業者が他の事業者に吸収合併された場合、認定の有効期間は合併の日を

もって消滅する。

(4) 認定事業者を吸収合併した事業者は、 (3) の規定にかかわらず、当該事業者に

-11-
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係る医療関連サービスマークの残存有効期間について認定を受けることを申請す

ることができる。この場合の認定の有効期間は、認定日から吸収合併前の認定事

業者が有していた認定有効期間満了の日までとする。

10 医療関連サービスマークの形状及びその使用等

(1) 本サービスにかかる医療関連サービスマークの形状は、 次のとおりとする。

※平成 31年5月 1日以降は平成を新元号に変更する。

甜欄巡サ→ビスマーク

---． ． ．庫廉関連サービスマーク
院内清掃サービス

認定有効期瞑一平成 年 月

（一財）医療関連サービス振興会

認定有効期屈一平成 年 月

院内清掃会社名

注） 1 色彩は、マーク本体部分を赤色（日本工業規格7.5R5/14に相当する色）、

サービス名の色抜き箇所の地の部分を緑色（日本工業規格7.5GY8/8に相当

する色）、他の部分を黒色とする。

2 やむを得ない理由により単色とするときは、黒色とする。

(2) 医療関連サービスマークは、上記 (1) のとおりの形状で表示しなければなら

ない。

ただし、やむを得ない事情のため、これにより難い場合にあっては、理事長の

承認を得て、形状の一部を除いて表示することが出来る。

(3) 医療関連サービスマークは、次のような使用をしてはならない。

① 認定を受けていない医療関連サービスについて、認定を受けていると誤認

される恐れのある使用

② 事業者の社章や商標と誤解されるような使用

③ サービスの提供に、振興会が連帯責任を有していると誤解を与える

恐れのある使用

(4) 認定事業者は、次のいずれかに該当するときは、医療関連サービスマークの認
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定を表示するすべてのものを廃棄又は削除しなければならない。

① 認定の有効期間が終了したとき

② 認定の取消しを受けたとき

③ 認定を返上したとき

1 1 損害賠償の実施の確保

認定事業者は、本サービスに起因して、その利用者等に損害を与えた場合の賠償

の確実な実施を図るため、別に定めるところにより、損害保険に加入しなければな

らない。

なお、認定時、本サービスの提供を行っていなかった事業者が、その提供を開始

する場合は、その時までに損害保険に加入しなければならない。

制定平成 5年 9月24日

付則経過措置

認定基準に定める受託責任者については、理事長が必要に応じ、経過措置を設ける。

付則（平成 9年 2月 1日一部改正）

1. 施行期日

この制度実施要綱の一部改正は、平成 9年 2月1日から施行する。ただし、制度

実施要綱の 2.事業者の資格要件及び9.有効期間については、平成 9年 6月1日

の認定から適用する。

2. 経過措置

平成 8年 10月 1日から平成 9年 5月31日までの間に認定の更新を受けた認

定事業者については、当該有効期間の満了時に、理事長は別に定めるところにより、

有効期間を 1年間延長することができる。

付則（平成 11年 5月28日一部改正）

この制度実施要綱の一部改正は、平成 11年 5月28日から施行する。

付則（平成 13年 10月 1日一部改正）

この制度実施要網の一部改正は、平成 13年 10月1日から施行する。

付 則（平成 14年 2月 1日一部改正）

この制度実施要綱の一部改正は、平成 14年 2月1日から施行する。
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付則（平成 18年 1月27日一部改正）

この制度実施要綱の一部改正は、平成 18年6月1日から施行する。

付 則（平成 20年2月1日一部改正）

この制度実施要綱の一部改正は、平成 20年2月1日から施行する。ただし、 4申

請手続きについては、平成 20年 10月1日の認定から適用する。
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〇院内清掃業務に関する基準（認定基準）

1 基本的事項

(I) 院内清掃の業務を行う事業者（以下「事業者」という。）は、院内清掃業務（以

下「本サービス」という。）を行うに当たり守るべき事項を定めた「一般財団法人

医療関連サービス振興会倫理綱領」を遵守しなければならない。

(2) 事業者は、医療機関で行われる業務と同様に、質の高い本サービスを行うために、

医療機関との緊密な連絡のもとに業務を行わなければならない。また、事業者は、

医療機関との意思の疎通を図り、問題点の改善のため努力する意思とこれを具体

的に実施していく能力を有しなければならない。このため事業者は、適任者を選

任し、本サービスの提供体制等について、少なくとも年 1回以上自らの評価を実

施し、継続的改善に努めるものとする。また、その記録を作成し保管しなければ

ならない。

(3) 事業者は、個人情報保護に関する方針を定め、事業者の遵守すべき義務等を規定

し、個人情報の保護に努めなければならない。

(4) 事業者は、医療法、建築物における衛生的環境の確保に関する法律、廃棄物の処

理および清掃に関する法律のほか、労働関係法規その他の関係法令を遵守しなけ

ればならない。

2 本サービスの業務の範囲について

(1) 本サービス受託の形態は、請負契約でなければならない。

(2) 本サービスの業務は、日常的に行われる清掃業務及びこれに付随して行われる消

毒業務をいい、環境測定、ねずみ、こん虫等の防除等は含まない。

(3) 本サービスにおける対象施設は、診察室、手術室、処置室、臨床検査施設、調剤

所、消毒施設、給食施設、洗濯施設、分娩室、新生児の入浴施設、病室等の医師

若しくは歯科医師の診療若しくは助産師の業務の用又は患者の入院の用に供する

施設をいい、給水施設、暖房施設、汚物処理施設、事務室等は含まない。

3 サービスの提供体制等

事業者は次の全てを満たしていなければならない。
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(5)従事者の研修

従事者に対して、 その資質を向上させ、 業務を的確• 安全に行うため、 適切な

研修・訓練を計画的に行わなければならない。 なお、 従事者の研修は、 内部の研

修にとどまらず振興会が指定する特定の講習会等外部の研修も活用することが望

ましい。 また、 研修に関する記録を作成し、 3年間保管しなければならない。

① 初任者研修

初任者に対しては、講習および実習により十分な研修を行った後、 業務に従

事させなければならない。

② 研修・訓練の継続

本サ ー ビスの水準を維持・改善するため、 継続的に従事者の研修・訓練を実

施しなければならない。 また、 その企画と実施については、 受託責任者の指導

のもとで、 実施しなければならない。

③ 研修項目

研修項目は次の事項を含んでいなければならない。

ア 医療機関の社会的役割と組織

イ 標準作業書の記載事項

ウ 患者・家族等との対応

エ 安全知識と衛生知識

オ 倫理綱領

力 個人情報の保護

(6)従事者の健康管理

事業者は、 雇用形態を問わず全ての従事者に対する健康教育の実施によって、

日常的な健康の自己管理を促し、感染症の感染を予防しなければならない。 また、

屈用形態を問わず全ての従事者の疾病の早期発見及び健康状態の把握のため、 労

働安全衛生法に基づく健康診断を実施し、 その記録を保管し、 適切な健康管理を

行わなければならない。

(6) - 2 従事者のストレスチェック

事業者はストレスチェックを実施し、その結果に基づく医師による面接指導及び

指導結果に基づく就業上の措置、ストレスチェック結果の集団ごとの集計·分析な

ど労働安全衛生法第66条の10に係る事業場における一 連の取り組みを行わなけれ

ばならない。 ※ストレスチェック制度（平成27年12月1日施行）

※常時50人未満の労働者を使用する事業場は（努力義務）

(7)清掃に要する用具

事業者は、 本サ ー ビスの提供にあたり、 以下に掲げる清掃用具が常備されてい

なければならない。 また、 整備点検に努め、 特に真空掃除機、 床磨き機は定期的
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 公 開 用  

 

医療関連サービスマーク制度 調査内容 

（院内清掃業務） 

 

Ｖｅｒ.5 
平成 31 年 6 月 1 日 

認定調査分から適用 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一般財団法人医療関連サービス振興会 

 

 

 
  １．認定審査時の提出書類及び実地調査時の確認書類等 

  ２．書類審査          Ｐ １～Ｐ ３ 

  ３．実地調査（支店等事業所）  Ｐ ４～Ｐ14 

  ４．  〃  （病 院）     Ｐ15～Ｐ22 
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Ⅰ．認定申請時の提出書類

１．医療関連サービスマーク認定申請書

２．誓約書（様式１）

３．事業概要書（様式２）

４ 組織概要書（様式３）

５ 本サービスに係る事業所一覧表（様式４）

６．直近３か年分決算書 ただし、初回更新の場合は直近２か年分 の決算書類（貸借対照表、損益計算書等経営状態

を表す書類。事業者が個人の場合は税務申告書類等の写し）

７ 認定基準に定める受託責任者（以下「受託責任者」という。）配置状況一覧表（様式５）

８．受託責任者に係る指定講習会の終了証（写）

９．登記簿謄本（事業者が法人の場合のみ）

．代表者の履歴書兼確認書（様式６）

．受託責任者の本サービスに係る経歴が判る履歴書（様式７）

標準作業書

業務案内書

医療関連サービスマークの使用状況（様式８）（認定の更新申請の場合のみ）

賠償資力の確保に関する書類

（制度保険）①制度保険加入依頼書 （様式８）

（代替保険）②賠償責任保険に関する誓約書（様式９）

保険契約に関する証明書 （様式 ）

＜実績がない場合＞

（制度保険）①制度保険に関する誓約書 （様式８－２）

制度保険加入依頼書 （様式８）

（代替保険）②賠償責任保険に関する誓約書（様式９－２）

＜実績がある場合＞ （制度保険）①制度保険加入依頼書 （様式保 ）

（代替保険）②賠償責任保険に関する誓約書（様式保 ）

保険契約に関する証明書 （様式保 ）

＜実績がない場合＞ （制度保険）①制度保険に関する誓約書 （様式保 ）

制度保険加入依頼書 （様式保 ）

（代替保険）②賠償責任保険に関する誓約書（様式保 ）

Ⅱ．支店等実地調査時の確認書類等

１．一般財団法人医療関連サービス振興会倫理綱領 
２．厚生省健康政策局長通知（平成５年２月１５日健政発第９８号）（写） 
３．厚生省健康政策局指導課長通知（平成５年２月１５日指第１４号）（写） 
４．緊急時の対応体制図  
５．締結済みの医療機関との契約書〔別冊仕様書含む〕（写） 
６．受託責任者の配置状況一覧表（写） （申請書様式 の（写）） 
７．各受託病院毎の従事者名簿 
８．研修のスケジュール表及び研修記録 
９．健康診断記録簿 

ストレスチェック関連書類 該当事業所のみ  
各受託病院毎の清掃用具一覧表 
業務案内書 
標準作業書 
患者・家族等との対応マニュアル 
健康保険・厚生年金被保険者標準報酬決定通知書（写） 
再委託先を依頼する場合のリスト及び再委託の契約書（写） （再委託を行っている場合のみ） 
再委託を依頼する場合の業務内容と連絡方法を示す書類 （再委託を行っている場合のみ） 
苦情対応体制図、苦情対応マニュアル及び苦情対応記録

Ⅲ．病院実地調査時の確認書類等 
１．一般財団法人医療関連サービス振興会倫理綱領 
２．緊急時の対応体制図 
３．従事者名簿、勤務表及び出勤簿 
４ 日常的な健康管理の記録 チェック項目が明確なもの

５．清掃用具一覧表（調査病院分） 
６．清掃用具保守点検記録簿

７．点検結果に関する医療機関への報告書（写） 
８．作業計画書 
９．感染性廃棄物の取扱いマニュアル

．業務管理日誌（３年間分）

患者・家族等との対応マニュアル

苦情対応体制図、苦情対応マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

 

 

(制度要綱集 p.1～)

(制度要綱集 p.31～)

(制度要綱集 p.34～)

(制度要綱集 p.1～)
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 1 

Ⅰ．書類審査 
 

事業者の資格要件      （実施要綱  2） 

チェック項目 チェックポイント 
 

  認定を受ける事業者は、次の要件を満たすこと。 

 

① 経営状態が正常かつ良好であること。 

 

 

② 継続的な本サーピスの提供が可能であること 

 

 

 

 

 

③ 医療法、建築物における衛生的環境の確保に 

関する法律、廃棄物の処理及び清掃に関する 

法律等の関係法規及び労働関係法規を遵守す 

るものであること。 

 

④ 認定取り消し後 2年以上経過していること。 

 

⑤本サービス以外の業務を営む場合、本サービスの社会的信

用を損なうものでないこと。 

 

 

※ 別項の『申請手続き」欄に掲げる各申請書の内容を審査した結果判断す

る。 

 

  決算書、代表者の履歴書兼確認書により確認する。 

 

  事業概要書により確認する。 

 

  事業実績がない場合又は申請時に病院との契約が中断している場合の申

請書類の取り扱いは、別項「申請手続き」のそれぞれに記載してあるの

で、留意し確認する。 

 

  代表者の履歴書兼確認書、受託責任者の配置状況一覧表により確認する。 

 

 

振興会の管理記録簿により確認する。 

 

登記簿謄本、事業概要書により確認する。 

 

 

 

申請手続き             (実施要綱  4) 

チェック項目 チェックポイント 
 

申請事業者は、次の書類の提出が必要 

 

 

①誓約書    （様式１） 

  

②事業概要書（様式 2） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 左記に掲げる提出書類について、内容等下記により確認し、不備がある

場合は、照会等により補正する。 

 

申請書に記載された代表者の「誓約書」であること。 

 

「設立年月日」及び「資本金」 

  登記簿謄本に記載されている当該事項が、符合していること。 

 

「年間総売上高」 

  決算書の損益計算上の総売上高と符合していること。 

 

「総人員」 

事業者全体の総人員数であること。 

 

「本サービスの開始」 

  開始時期を確認する。 

※事業実績がない場合又は受託が中断している場合（以下「実績がない 

場合」と言う。）記載不要 

   

「本サービスの年間売上高」 

 月別売上高合計額と一致すること。 

 

 ｢本サービスを行う事業所の数｣ 

  本サービスに係る事業所一覧表(様式４)に記載の事業所の数と符合して

いること。 

 

「本サービスの受託病院数」 

  受託責任者の配置状況一覧表 (様式５)に記載の病院数と符合している

こと。 

※実績がない場合記載不要 

 

「本サービス以外の事業」 

  社会的信用を損なう恐れのある事業が含まれていないこと。 

 

「本サービスに係る従事者の内訳」 

① 受託責任者の数が、上記「本サービスの受託病院数」と一致している 

こと。 
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チェック項目 チェックポイント 

③組織概要書（様式３）

④本サービスにかかる事業所一覧表（様式 ）

⑤決算書（直近３か年分（ただし、初回更新の

場合は直近２か年分）。事業者が個人の場合は

税務申告書類等）

⑥受託責任者の配置状況一覧表（様式５）

⑦受託責任者に係る指定講習会の修了証（写）

⑧登記簿謄本（事業者が法人の場合のみ）

⑨代表者の履歴書兼確認書（様式６）

⑩受託責任者の本サービスに係る経歴がわかる

履歴書（様式７）

⑪業務案内書

②受託責任者の配置状況一覧表（様式５）に記載されている病院毎の受託

責任者の合計人数と符合していること。

なお、受託責任者は専任とし、兼務は認められない。

※実績がない事業所を含む場合は、予定者数が加えてあること

※実績がない場合は、予定者数が記載されてあること

その他の欄の記載について、所定の記載がなされていること。

「本サービスに係る売上高の内訳」

年度別の本サービスの売上高は、決算年度毎に記載されていること。

「月別売上高」

月別の本サービス売上高は、申請月の前々月から過去 ヶ月分が

記載されているか。また、合計額に誤りがないか検算して確認する。

※実績が無い場合記入不要

「本サービス以外の事業」

社会的信用を損なう恐れのある事業が含まれていないこと。

「組織の概要」

わかりやすく簡明に記載されていれば良い。

現在、院内清掃を実施している事業所が記載されていること。

「受託責任者の配置状況一覧表」に記載されている事業所名称と符合して

いること。

※実績がない場合は、本サービス提供可能な事業所であること

貸借対照表、損益計算書等からの経営状況、事業の継続性を考察する。

＜損益状況＞

慢性的な赤字決算で繰越し欠損額が事業規模から見て大幅な欠損が継続

されるなど先行き経営不安が予想される場合は、資金繰り上支援する親会

社、系列会社、金融機関などから支援措置が取れるかを確認しておく。

＜財務状況＞

資産・負債・資本の状況から見て流動資産の額を流動負債が大幅に上回

っていないか、流動負債は損益計算上の年間収益の４か月分相当を超えて

いないか。損益状況及び財務状況から総合的に考察し、判断する。

なお、赤字の場合でも経営内容等検討し、一律に不可としないこと。

次のことを確認する。

①受託病院の業務に日常清掃が含まれていること。

②受託責任者が病院毎に一名配置されていること。

③受託病院の清掃場所が対象施設であること。

④日常清掃業務を再委託していないこと。

（注）日常清掃業務を再委託している場合は申請対象とならない。

※実績がない場合は、配置予定受託責任者及び配置予定従事者数を記載

する。

次のことを確認する。

①「受託責任者配置状況一覧表」（様式５）に記載されている受託責任者

全員分の修了証（写）が提出されていること。

②修了証（写）は有効期間内であること。

（講習会の受講は、認定日前４年以内のものであること）

※実績がない場合は、受託責任予定者

提出書類（認定申請書、事業概要書、履歴書等）に記載の社名、所在地、

資本金、設立年月日、代表取締役名及び事業内容が、登記簿謄本に合致し

ていることを確認する。

当該代表者が、個人の履歴上特に問題ないかを確認する。

本サービスを含む清掃業務に３年以上従事していることを確認する。

また、受託責任者が適格者かどうかは、当該履歴書、指定講習会修了証

（写）により確認する。

※実績がない場合は、受託責任予定者

次の事項が明記されていることを確認する。

①院内清掃に係る事業者の基本方針

②業務の内容及び作業方法

・受託可能な業務の種類と範囲

・区域別の清掃・消毒の方法 等
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チェック項目 チェックポイント 

⑫標準作業書

⑬医療関連サービスマークの使用状況（様式８）

⑭賠償資力の確保に関する書類

③清掃用具

・所有する清掃用具の種類

・他の区域との混同を避けるための識別方法 等

④業務の管理体制

・受託責任者の配置

・従事者の配置

・作業計画の作成方法

・教育・研修の方針

・従事者の健康管理

・業務関係帳票の作成，保管の方法

・本社（支店等）の支援体制

・医療機関側責任者との連携の方法

・個人情報保護に関する体制 等

・

※実績がない場合も提出が必要。

次の事項について手順に沿って記載されていることを確認する。

①清掃・消毒作業区域の設定

②区域ごとの作業方法

・区域ごとの作業項目、作業頻度、作業順序

・区域ごとの清掃用具の区分

・感染性廃棄物の取り扱い方法

・区域ごとの注意事項・留意事項 等

③清掃用具、消毒薬等の使用及び管理の方法

・区域ごとに識別管理（色・マーク等）された用具の使用方法

・消毒薬の使用方法

・清掃用具の衛生管理

・注意事項・留意事項 等

④感染の予防

・感染の予防方法

・感染源の拡散防止方法

・注意事項・留意事項 等

※実績がない場合も提出が必要。

マークの使用の有無欄の記載があることを確認する。

また、使用している場合は、下記事項について確認する。

①用途の記載があるか

②現物若しくは写真の添付がされているか

③マークの形状についての承認日の有無

※「更新申請の場合」のみ提出

申請書添付の以下書式のうち①若しくは②が所定の事項が記載、捺印の

うえ提出されていることを確認する。

＜実績がある場合＞ 提出（ ① 、② ）

①制度保険加入依頼書 様式保 １

②賠償責任保険に関する誓約書 様式保

保険契約に関する証明書 様式保 ６

＜実績がない場合 ＞ 提出（ ① 、② ）

①制度保険に関する誓約書 様式保 ２

制度保険加入依頼書 様式保 １

②賠償責任保険に関する誓約書 様式保 ５
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○ 基本事項

①実地調査における評価は、調査時点での状況により行います。

②「前回調査」において、下位評価（「Ｄ評価」及び「Ｅ評価」）のあった評価項目については、その改善状況の

確認を行ないます。

③事業実績のない事業者の実地調査における評価は、支店等実地調査をもって行います。

○ 評価記載方法

①「ａ」「ｂ」「ｃ」に記載した内容は、評点の判断区分です。

② ＮＡ（ ）：調査該当事由がないため評価から除外します。

③ 中項目「Ａ」「Ｂ」「Ｃ」「Ｄ」「Ｅ」評価は、小項目「ａ」「ｂ」「ｃ」評価の積によります。

なお、小項目で「ＮＡ」のある場合は、母数から除外し評点する。

＜評点方法＞

Ａ ： 全てａ評価の場合

Ｂ ： ａ、ｂの評価であり、ａが２／３以上の場合

Ｃ ： ａ、ｂの評価であり、Ｂ以外の場合

Ｄ ： ｃの評価があり、Ｅ以外の場合

Ｅ ： ｃの評価が２／３以上ある場合

Ⅱ．支店等事業所実地調査

１．基本的事項

チェック項目 チェックポイント

振興会倫理綱領を遵守していること。

２ 医療機関と緊密な連絡のもと業務を行うこと。ま

た、医療機関と意思の疎通を図り、問題点の改善の

ため努力する意志とこれを具体的に実施していく

能力を有すること。

【１】 〔 ＡＢ － Ｄ Ｅ 〕

代表者及び本サービスの担当役員（やむを得ない場合は、これに準ずる管

理者等）が、内容について理解しているかを確認する。

１．「倫理綱領」の存在を知っているか

ａ 知っている

ｃ 知らない

２．「倫理綱領」の内容を理解しているか

ａ 理解している

ｃ 理解していない

３．支店等職員に対しどのように周知徹底しているか

＜周知方法＞

□ 社内掲示

□ 朝礼等の会合

□ 研修

□ 配布

□ その他（ ）

ａ 周知している

ｃ 周知していない

新規申請の場合

前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【２】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

医療機関との連絡体制、緊急時の対応体制等が明確になっているか、

また、改善に努力しているかを確認すること。

１．医療機関との連絡・協議は行われているか

ａ 月１回以上の協議等を行っている

ｂ 四半期（３か月）に１回以上の協議等を行っている

ｃ 上記ｂ未満

事業実績がない場合

実地調査における評価について

制度要綱集 p.1～p.3

事業所担当者との協議記録

※参考書類は資料B、P27～の書類です。
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チェック項目 チェックポイント

適任者を選任し、本サービスの提供体制等について、少

なくとも年１回以上自らの評価を実施し、継続的改

善に努めること。

３ 個人情報保護に関する方針を定め、事業者の遵守す

べき義務等を規定し、個人情報の保護に努めるこ

と。

２．連絡・協議記録が作成されているか

ａ 作成されている

ｂ 概ね作成されている

ｃ 作成されていない

事業実績がない場合

３．緊急時対応体制図が作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

４．緊急時対応体制図は、窓口責任者が定められている等、連絡報告体制が

明確にされているか

ａ 体系的であり、窓口責任者も明確

ｂ 体系化又は窓口責任者の明確化に一部補充を要す

ｃ 不明確（未整備含む）

５．事業者への緊急時の連絡方法が医療機関に知らされているか

ａ 知らされている

ｃ 知らされていない

事業実績がない場合

６．緊急時の連絡方法を従事者に徹底しているか

ａ 周知方法を定め徹底している

ｃ 実施していない

７ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【３】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

自己評価実施体制について確認すること。

※新規申請の場合は「 」とする

１．実施担当部門（又は担当者）が定められているか

ａ 担当部門（又は担当者）が定められている

ｂ 実施の都度、担当者を定めている

ｃ 定めていない

２．年１回以上実施しているか

ａ 実施している

ｃ 実施していない

３．評価の記録を作成しているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

４．評価結果に対する改善検討が行われているか

ａ 実施している

ｃ 実施していない

５ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【４】 〔 Ａ Ｂ － Ｄ Ｅ 〕

基本方針を定めているか、また、従事者への周知等適切な対応がなされて

いるか確認すること。

１．基本方針を定めているか

ａ 定めている

ｃ 定めていない

２．従事者に対し、どう対処しているか

※記録等により確認がとれること。

＜対処方法＞

□ 就業規則（その他これに準ずるもの）に規定している

※〔その他規則名称： 〕

□ 従事者から誓約書を提出させている

ａ 上記いずれかの方法により対処している

ｃ 対処していない

参考書類①

参考書類②-1

参考書類③-2

ビルメンテナンス業における個人情報保護に関する
ガイドライン第2版

http://www.j-bma.or.jp/archives/512

参考書類③-1

参考書類④-1

参考書類④-2
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チェック項目 チェックポイント

３ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

２．本サービスの業務の範囲について

チェック項目 チェックポイント

受託の形態は、請負契約であること。

本サービスの業務は、日常的に行われる清掃業務及び

これに付随して行われる消毒業務であり、環境測定、

ねずみ、こん虫等の防除等は含まない。

本サービスの対象施設は、診察室、手術室、処置室、

臨床検査施設、調剤所、消毒施設、給食施設、洗濯施

設、分娩室、新生児の入浴施設、病室等の医師若しく

は歯科医師の診療若しくは助産師の業務の用又は患

者の入院の用に供する施設をいい、給水施設、暖房施

設、汚物処理施設、事務室等は含まない。

＜本サ ビスの対象施設の日常清掃の受託についての確認事項＞

□ 事業実績有り

〔 当該事業所受託件数： 病院 〕

□ 事業実績無し

＜実地調査病院に係る契約書から対象施設が含まれているかを確認する＞

①診察室 有 無

②手術室 有 無

③処置室 有 無

④臨床検査施設 有 無

⑤調剤所 有 無

⑥消毒施設 有 無

⑦給食施設 有 無

⑧洗濯施設 有 無

⑨分娩室 有 無

⑩新生児の入浴施設 有 無

⑪病室 有 無

⑫その他：上記①～⑫以外の施設で本サービスの

対象となる施設

（ ）有 無

３．契約の締結

チェック項目 チェックポイント

本サービスの提供に当たっては、本サービスを委託す

る医療機関との間で、施設の清掃業務委託に係る契約を

締結すること。

なお、契約書には、次の事項が盛り込まれていること。

医療機関名及び管理者名

事業者名及びその代表者名

サービスの内容

賠償責任

委託料

契約の内容変更、解除

契約の期間

個人情報の保護

反社会的勢力との関係

【５】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

医療機関との間で取り交わされた契約書（写）を２，３件抽出し下記事項

が明記されていることを確認する。

※事業実績のない場合は、「 」とする。

１．契約は、請負契約であるか

ａ 請負契約である

ｃ 請負契約でない

２．契約の締結は、書面をもって行っているか

ａ 契約書あり

ｃ 契約書なし

３．契約書には、次の事項が明記されているか

①医療機関名及び管理者名 有 無

※県立及び市立病院等の場合、自治体の長でも可

※契約先が、医療機関でない場合

〔契約相手先名称： 〕

②事業者名及びその代表者名 有 無

③サービスの内容 有 無

④賠償責任 有 無

⑤委託料 有 無

※委託料の項目が存在していることを確認する

（請負金額は白抜き等で可）

⑥契約の内容変更、解除 有 無

⑦契約の期間 有 無

⑧個人情報の保護 有 無

⑨反社会的勢力との関係がないことの内容 有 無

ただし、平成 年 月 日以降の契約書及び更新・変更契約書が該当

該当しない場合は「 」とする。

参考書類⑤-1･⑤-2

［58］
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ａ 全て明記されている

ｂ 一部補充を必要とするが、概ね適切に記載している

ｃ 契約書の体をなしていない

４ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

４ サービスの提供体制等

チェック項目 チェックポイント

事業者は、次の全てを満たしていなければならない。

受託責任者の配置

受託責任者は、受託病院ごとに、専任で配置しなけれ

ばならない。ただし、受託責任者の業務に支障のない場

合に限り、当該受託業務の他の業務に従事することがで

きる。

受託責任者の要件

受託責任者は、次の要件を満たす者であること。

①次の事項について、十分な知識・経験を有する

こと。

ア 医療機関の社会的役割と組織

イ 医療関係法規、建築物における衛生的環境

の確保に関する法律、廃棄物処理及び清掃に関す

る法律等の関係法規及び労働関係法規

ウ 作業計画の作成

エ 作業の方法

オ 作業の点検及び業務の評価

カ 清潔区域等医療施設の特性に関する事項

キ 感染の予防

ク 倫理綱領

ケ 個人情報の保護

②本サービスを含む清掃業務に通算３年以上従事

した経験を有する者であること。

③振興会が指定する特定の講習会を修了した者。

ただし、４年以内（認定日起点）の講習会であ

ること。

受託責任者の責務

受託責任者は、常に当該業務に関する知識、技術の修

得に努めるものとし、そのために振興会が指定する講習

会を４年に１回受講しなければならない。

【６】 〔 Ａ Ｂ － Ｄ Ｅ 〕

受託責任者の配置状況一覧表（写）と従事者名簿を突合し、受託責任者が、

支店等管下の全受託病院に配置されていることを、また、健康保険・厚生

年金保険被保険者標準報酬決定通知書（賃金職員等加入していない者にあっ

ては、給与支払いを証する書類）（写）にて当該事業者の職員であることを

確認する。

※事業実績のない場合は、「 」とする。

１．受託病院ごとに配置されているか

ａ 配置している

ｃ 配置していない

２．受託責任者は専任 左記「ただし書き」を除く か

ａ 専任である

ｃ 専任でない

３．受託責任者は、全員当該事業者の職員か

ａ 全員の確認ができた場合

ｃ 確認できない者がいる場合

※ｃの場合は、職員の身分について精査のこと

４．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

『書類にて審査』

『書類にて審査』

参考書類⑥
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チェック項目 チェックポイント

従事者の配置

次の事項について、十分な知識・技術を有する従事者

を確保すること。

①要求される清潔さが異なる区域ごとの作業方法

②清掃用具、消毒薬等の使用及び管理の方法

③感染の予防

④倫理綱領

⑤個人情報の保護

従事者の研修

従事者に対して、その資質を向上させ、業務を的確・

安全に行うため、適切な研修・訓練を計画的に行うこと。

なお、従事者の研修は、内部の研修にとどまらず振興

会が指定する特定の講習会等外部の研修も活用すること

が望ましい。

また、研修に関する記録を作成し、３年間保管するこ

と。

①初任者研修

初任者に対しては、講習及び実習により十分な

研修を行った後業務に従事させること。

『省略：「従事者の研修」の項にて確認』

初任者研修及び通常の研修の計画・スケジュール表、研修記録等を調査し、

左記③の研修項目を包含した研修が行われていることを確認する。

【７】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

〔研修体制整備〕

１．教育・研修を担当する部門（又は担当者）が定められているか

ａ 担当部門又は担当者を定めている

ｂ 実施の都度、担当者を選定している

ｃ 定めていない

２．現任者カリキュラムは作成されているか

カリキュラムとは：研修内容（研修項目、時間、手法等）が

定められたもの

ａ クラス別（初級者、中級者、熟練者等）に計画作成している

ｂ 同一企画で計画作成している

ｃ 作成していない

３．初任者カリキュラムは、作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

４．年間実施計画は作成されているか

＜対象：現任者＞

実施計画とは：時期、講師、対象者等実施運営方法を定め

たもの

ａ 作成している

ｃ 作成していない

５．年間実施計画は、全項目を網羅しているか

※項目は、２か年以内の計画により全項目が包含されていれば可

ａ 全項目を網羅している

ｂ 概ね網羅している

ｃ 上記ａ、ｂ以外

６．研修内容、実施方法等の改善見直し体制があるか

ａ 改善見直し検討会等の設置がされ、検討している

ｂ 検討会等の設置はないが、年１回以上改善検討している

ｃ 上記ａ、ｂ以外

新規申請の場合

７．改善見直し検討記録は作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

新規申請の場合

８ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【８】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

〔初任者研修の実施〕

※調査日前１年間の採用者（社内の他の業務からの配置換え者含む）につい

て確認する。なお、対象者がいない場合は「 」とする。

＜実施状況＞

①対象者数 名

②受講者数 名

③研修項目

参考書類⑦-1

参考書類⑦-2

参考書類⑦-3･⑦-4
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チェック項目 チェックポイント

②研修・訓練の継続

本サービスの水準を維持・改善するため、継続

的に従事者の研修・訓練を実施すること。

③研修項目は次の事項を含んでいること。

ア．医療機関の社会的役割と組織

イ．標準作業書の記載事項

ウ．患者・家族等との対応

エ．安全知識と衛生知識

オ．倫理綱領

カ．個人情報の保護

ア．医療機関の社会的役割と組織 有 無

イ．標準作業書の記載事項（次の項目が含まれていること）

・区域ごとの作業方法 有 無

・清掃用具の管理 有 無

・消毒薬等の使用及び管理の方法 有 無

・感染の予防 有 無

ウ．患者・家族等との対応 有 無

エ．安全知識と衛生知識 有 無

オ．倫理綱領 有 無

カ．個人情報の保護 有 無

１．受講状況はどうか（受講率は達成されているか）

ａ 対象者１００％

ｂ 対象者の９０％以上

ｃ 対象者の９０％未満

２．研修は、全項目網羅されているか

ａ 網羅している

ｂ 基本項目※は網羅している

※・医療機関の社会的役割と組織

・病院でのマナー

・安全知識と衛生知識

・標準作業の基本

ｃ 基本項目すら網羅していない

３．研修記録は作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

４．修得状況評価がなされているか

ａ 考査等により適切に実施している

ｂ 以外

ｃ 実施していない

５．研修の実施時期は適切か

ａ 十分な研修を行った後、業務に従事させている

ｂ 基本項目の研修を行った後、業務に従事させている

ｃ 上記ａ、ｂ以外

６ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【９】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

〔現任者研修の実施〕

※従事者全員調査日前１年以内の採用者である等、対象者がいない場合は

「 」とする

＜実施状況＞

①対象者数 名

②受講者数 名

③研修項目

ア．医療機関の社会的役割と組織 有 無

イ．標準作業書の記載事項（次の項目が含まれていること）

・区域ごとの作業方法 有 無

・清掃用具の管理 有 無

・消毒薬等の使用及び管理の方法 有 無

・感染の予防 有 無

ウ．患者・家族等との対応 有 無

エ．安全知識と衛生知識 有 無

オ．倫理綱領 有 無

カ．個人情報の保護 有 無

１．実施計画に基づき、実施されているか

ａ 計画に従い実施している

ｂ 期間内実施率９０％以上

ｃ 上記ａ、ｂ以外

２．受講状況はどうか（受講率は達成されているか）

ａ 対象者１００％

ｂ 対象者の９０％以上

ｃ 対象者の９０％未満

参考書類⑦-5

参考書類⑦-6
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チェック項目 チェックポイント

従事者の健康管理

事業者は、雇用形態を問わず全ての従事者に対する健

康教育の実施によって、日常的な健康の自己管理を促し、

感染症の感染を予防しなければならない。

また、雇用形態を問わず全ての従事者の疾病の早期発

見及び健康状態の把握のため、労働安全衛生法に基づく

健康診断を実施し、その記録を保管し、適切な健康管理

を行わなければならない。

３．研修は、全項目網羅されているか

ａ 網羅している

ｂ 概ね網羅している

ｃ 項目に洩れがある

４．研修記録は作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

５．修得状況評価がなされているか

ａ 考査等により、適切に実施している

ｂ 以外

ｃ 実施していない

６ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

健康診断記録簿等の健康管理に関する記録を調査し、雇入時及び定期的に

健康診断を実施していること。また、労働安全衛生法に基づき行われている

ことを確認する。

【 】 〔 Ａ Ｂ － Ｄ Ｅ 〕

〔雇入時の健康診断〕

調査日前１年以内に雇い入れした者について調査する。なお、対象者がい

ない場合は「 」とする。

＜実施状況＞

① 対象者数 名

② 実施者数 名

１．受診状況はどうか 対象者全員実施しているか

ａ 対象者１００％実施

ｃ 未実施の者がいる

２．健康診断の結果の保管管理はされているか

ａ 保管管理している

ｃ 保管管理していない

３ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【 】 〔 Ａ Ｂ － Ｄ Ｅ 〕

〔定期健康診断〕

調査日時点における全ての従事者を対象に調査する

※従事者全員調査日前１年以内の採用者である等、対象者がいない場合は

「 」とする。

＜実施状況＞

① 対象者数 名

② 実施者数 名

※ただし、雇入時の健康診断を実施し１年を経過していない者にあって

は、員数から除くことができる。

１．実施体制が整備されているか

ａ 社内規程等により定めている

ｂ 社内規程等の定めはないが、実行システムとして確立している

ｃ 整備されていない

２．受診状況はどうか 対象者全員実施しているか

ａ 対象者１００％実施

ｃ 未実施の者がいる

３．前期、前々期の実施状況はどうか

〔調査対象：更新事業者〕

※当該期前２か年分について、定期健康診断が実施されていることを確

認する。

参考書類⑦-5

参考書類⑦-6

［62］
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チェック項目 チェックポイント

従事者のストレスチェック

ストレスチェック制度 平成  年 月 日施行

一次予防を主な目的とする。

労働者自身のストレスへの気づきを促す。

ストレスの原因となる職場環境の改善につなげる。

・実務担当者とは、ストレスチェック制度の実施計画

作りや進捗状況を把握管理する者をいう。

・実施者とは、医師、保健師又は厚生労働大臣が定め

る研修を修了した看護師若しくは精神保健福祉士であ

って、ストレスチェックを実施する者をいう。 外部委

託可能

・実施事務従事者とは、実施者の指示によりストレス

チェックの実施の事務に携わる者をいう。外部委託可

能

清掃に関する用具

以下に掲げる用具が常備されていること。

①真空掃除機、床磨き機その他清掃用具一式

ただし、清潔区域の清掃を行う場合の真空掃除機は、

高性能エアフィルター付き真空掃除機またはこれに代替

する機能を有する機器とする。

②消毒を行うための噴霧器

＜確認＞

① 前期分 有 無

② 前々期分 有 無

ａ 実施している

ｃ 実施していない

新規申請の場合

４．健康診断実施後の措置は適正に行われて

いるか

ａ 措置している

ｃ 措置していない

新規申請の場合

５．健康診断の結果の保管管理はされているか

ａ 保管管理している

ｃ 保管管理していない

６．産業医の選任をしているか

※選任義務：常時５０人以上の労働者を使用する事業場は必置

ａ 選任している

ｃ 選任していない

選任義務がない場合

７ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【 】 〔 Ａ Ｂ － Ｄ Ｅ 〕

ストレスチェック制度の実施体制の整備及び実施状況について確認するこ

と。
※ 当分の間、常時 人未満の労働者を使用する は 努力義務 「 」と 

事業者はストレスチェックを実施し、その結果に基　　　する。

づく医師による面接指導及び指導結果に基づく就業上

の措置、ストレスチェック結果の集団ごとの集計・ １．ストレスチェック制度の実務担当者・実施者・実施事務従事者を定めて

分析など労働安全衛生法第 条の に係る事業  いるか。

における一連の取り組みを行わなければならない。 ※ただし、実施者及び実施事務従事者にあっては、第三者機関への委託を妨

本制度の目的 げない。 この場合、契約書等を取り交わしていることを確認。

ａ 定めている

ｃ 定めていない

２．実務担当者による実施計画に基づき毎年 回実施し所轄労働基準監督署に

報告しているか。

ａ 報告している

ｃ 報告していない

３．面接指導の結果を 年間保管・管理しているか。

ａ 適正に保管管理している

ｃ 適正ではない

４．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【 】 〔 Ａ Ｂ － Ｄ Ｅ 〕

支店等で所管する受託病院の「清掃用具一覧表」により確認する。

１．清掃用具一覧表は、作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

２．次の清掃用具が常備されているか

①真空掃除機 有 無

※清潔区域清掃の場合は高性能エアフィルター付

②床磨き機 有 無

④その他清掃用具一式 有 無

ａ 常備している

ｃ 常備していない用具がある

参考書類⑧
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チェック項目 チェックポイント

３ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

５．サービスの実施方法

チェック項目 チェックポイント

受託責任者の職務

作業計画の作成

清掃の方法

清潔区域の清掃及び消毒の方法

特定感染症患者の病室の清掃の方法

感染性廃棄物の取扱い

業務案内書

次の事項を明記した業務案内書を作成し、常備してお

くこと。

なお、業務案内書は、医療機関から求めがあった場合、

開示できるようにしておくこと。

①院内清掃業務に係る基本方針

②業務内容及び作業方法

③清掃用具及び消毒用具

④業務の管理体制

標準作業書

次の事項を明記した標準作業書（作業手順を画一化す

るもの）を作成し、常備しておくこと。

なお、標準作業書は、医療機関から求めがあった場合、

開示できるようにしておくこと。

①清掃・消毒作業区域の設定

②区域ごとの作業方法

③清掃用具、消毒薬等の使用及び管理の方法

④感染の予防

作業記録等

標準作業書の徹底

患者、家族等との対応

業務遂行にあたり、患者・家族等に接する際に心得て

おかなければならない事項について、マニュアルを作成

し、従事者に周知すること。なお、マニュアルには次の

事項が含まれていること。

①個人のプライバシーを侵害しないこと。

②正当な理由がなく、業務上知り得た秘密を漏らしては

ならないこと。 
③医療上の言動と紛らわしい言動は、行わないこと。

④その他一般事項。

『左記 ～ は、病院にて調査』

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

業務案内書を調査し内容が適確に記載されていること。また、常時開示で

きるように常備されていることを確認する。

１．常備されているか

ａ 常備している

ｃ 常備していない

２．定期的に見直しを行い記録が作成されているか

ａ 毎年定期的に見直しを行い記録している

ｂ 毎年ではないが、見直しを行い記録している（過去３年以内）

ｃ 上記ａ，ｂ以外

新規申請の場合

３．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

標準作業書を調査し内容が適確に記載されていること。また、常時開示で

きるように常備されていることを確認する。

１．常備されているか

ａ 常備している

ｃ 常備していない

２．定期的に見直しを行い記録が作成されているか

ａ 毎年定期的に見直しを行い記録している

ｂ 毎年ではないが、見直しを行い記録している（過去３年以内）

ｃ 上記ａ，ｂ以外

新規申請の場合

３ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

『病院にて調査』

『省略：「従事者の研修」の項にて確認』

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

患者・家族等との適切な対応について、次のことを確認する。

１．マニュアルが作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

２．マニュアルには、次の事項が含まれているか

①個人のプライバシーを侵害しないこと 有 無

②正当な理由がなく、業務上知り得た秘密

を漏らしてはならないこと 有 無

③医療上の言動と紛らわしい言動は、行わ

ないこと 有 無

④その他一般事項 有 無

参考書類⑨

［64］



 13 

チェック項目 チェックポイント

ａ 適切に記載している

ｂ 一部補正を要するが、概ね適切に記載している

ｃ ①～③の事項で記載のないものがある

３．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

『従事者への周知については、病院にて調査』

６．再委託について

チェック項目 チェックポイント

日常的な清掃業務は再委託しないこと。

日常的な清掃業務以外の業務を再委託する場合には、

医療機関に対して、再委託した業務の最終的責任を負う

こと。

また、再委託先の名称、業務内容について、医療機関

に対して事前に十分な説明を行い、その了解を得ること。

【 】 〔 Ａ － － － Ｅ 〕

日常的な清掃業務を再委託していないことを確認する。

※事業実績のない場合は、「 」とする。

＜確認日等＞

①対応者 役職 氏名

②確認日 平成 年 月 日

「受託責任者の配置状況一覧表」記載病院の日常清掃業務は、再委託して

いないか

ａ 再委託していない

ｃ 再委託している病院がある

＜関連調査項目＞

「受託責任者の配置」の項【６】の３

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

日常清掃業務以外の業務の再委託について、次により確認する。

※事業実績のない場合は、「 」とする。

該当するものの□にチェックする。

□ 再委託していない

□ 再委託している

「再委託している」場合は、次の事項を確認する。

なお、再委託していない場合は、「 」とする。

１．再委託の契約の締結は、書面をもって行っているか

ａ 契約書あり

ｃ 契約書なし

２．契約書には、次の事項が明記されているか

①委託事業者名及びその代表者名 有 無

②受託事業者名及びその代表者名 有 無

③委託業務の内容 有 無

④賠償責任 有 無

⑤委託料の項目 有 無

⑥契約内容の変更、解除 有 無

⑦契約の期間 有 無

⑧個人情報の保護 有 無

ａ 全て明記されている

ｂ 一部補充を必要とするが、概ね適切に記載している

ｃ 契約書の体をなしていない

３．医療機関に対して、事前に再委託先の名称、業務内容について説明し了

解を得ているか

ａ 書面にて了解を得ている

ｂ 口頭にて了解を得ている〔 年 月 日〕

ｃ 了解を得ていない

４．業務報告に係る書類が整備されているか

ａ 整備している

ｃ 整備していない

５ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

参考書類⑩-1

参考書類⑩-2
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７．代行保証について

チェック項目 チェックポイント

日常的な業務に関して、代行保証することが望ましい。 『省略』

８．苦情対応

チェック項目 チェックポイント

苦情対応とその体制

事業者は、本サービスに関する苦情に対して、迅速

かつ円滑な対応が行えるよう、次の事項が明記された

苦情対応マニュアルを作成し、かつ、社内体制を整備

すること。

①苦情を受けた際の連絡報告体制

②苦情内容に対する調査・対応方針の決定

③医療機関、患者等への対応

④その他必要事項

苦情の内容及び対応措置について、記録を作成し、

３年間保管すること。

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

苦情対応体制図、苦情対応マニュアルを調査し、次の事項を確認する。

１．苦情対応体制図が作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

２．苦情対応体制図は、窓口責任者が定められている等、連絡報告体制が

明確にされているか

ａ 体系的であり、窓口責任者も明確

ｂ 体系化又は窓口責任者の明確化に一部補充を要す

ｃ 不明確

３．苦情対応マニュアルが作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

４．苦情対応マニュアルには、次の事項が定められているか

① 苦情を受けた際の連絡報告体制 有 無

② 苦情内容に対する調査・対応方針の決定 有 無

③ 医療機関、患者等への対応 有 無

④ 対応記録の作成 有 無

⑤ 改善対策 有 無

⑥ その他必要事項 有 無

ａ 適切に記載している

ｂ 一部補充を必要とするが、概ね適切に記載している

ｃ ①～⑤の事項で記載のないものがある

５．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

必要な対応対処方針がなされているか、また、記録は適切に保管されてい

るかを確認する。

※ 事業実績のない場合は、「 」とする。

苦情事例のない場合は、その旨「所見欄」に記載し、「 」とする。

１．苦情対応記録が作成されているか

（直近１か年間件数 ： 件）

ａ 作成している

ｃ 作成していない

２．苦情対応記録の記載は適確か

① 必要事項の記載がされている 有 無

② 連絡・報告等が適切に行われた旨の

記載がされている 有 無

③ 再発防止対応に係る記載がされている 有 無

ａ 適確に記載している

ｂ 一部補正を要するが、概ね適確に記載している

ｃ 上記ａ，ｂ以外

３．３年間の苦情対応記録の保管はされているか

ａ 保管管理している

※受託期間が３年未満の場合は、その期間

ｂ ２年間分の保管管理をしている

ｃ 上記ａ，ｂ以外

４ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

 

参考書類⑪-1

参考書類⑪-2

参考書類⑪-3
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Ⅲ．病院実地調査

１．基本的事項

チェック項目 チェックポイント

振興会倫理綱領を遵守していること。

医療機関と緊密な連絡のもと業務を行うこと。

また、医療機関と意思の疎通を図り、問題点の

改善のため努力する意志とこれを具体的に実施

していく能力を有すること。

【１】 〔 Ａ Ｂ － Ｄ Ｅ 〕

受託責任者が振興会倫理綱領の存在を知っており、内容を理解しているか

を確認する。

１．「倫理綱領」の存在を知っているか

ａ 知っている

ｃ 知らない

２．「倫理綱領」の内容を理解しているか

ａ 理解している

ｃ 知らない

３．従事者に対しどのように周知徹底しているか

＜周知方法＞

□ 病院内 従事者控室 掲示

□ 朝礼等の会合

□ 研修

□ 配布

□ その他の周知方法（ ）

ａ 周知している

ｃ 周知していない

新規申請の場合

４ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【２】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

緊急時、迅速な対応が行えるよう、従事者に周知していることを確認する。

１．緊急時対応体制図を従事者に知らしめているか

ａ 掲示等により常時確認できるようにしている

ｂ ファイルし、必要に応じ確認できるようにしている

ｃ 知らせていない

２．緊急時対応に関し、従事者への周知はどのような方法で行っているか

＜周知方法＞

□ 研修

□ ミーティング

□ その他（ ）

ａ いずれかの方法で周知している

ｃ 周知していない

３．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

２ サービスの提供体制等

チェック項目 チェックポイント

事業者は、次の全てを満たしているものでなければな

らない。

受託責任者の配置

受託責任者の要件

受託責任者の責務

『支店等にて調査』

『書類にて調査』

『書類にて調査』

参考書類②-1
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チェック項目 チェックポイント

従事者の配置

次の事項について、十分な知識・技術を有する従事者

を確保すること。

①要求される清潔さが異なる区域ごとの作業方法

②清掃用具、消毒薬等の使用及び管理の方法

③感染の予防

④倫理綱領

⑤個人情報の保護

従事者の研修

従事者の健康管理

事業者は、雇用形態を問わず全ての従事者に対する健

康教育の実施によって、日常的な健康の自己管理を促し、

感染症の感染を予防しなければならない。

また、雇用形態を問わず全ての従事者の疾病の早期発

見及び健康状態の把握のため、労働安全衛生法に基づく

健康診断を実施し、その記録を保管し、適切な健康管理

を行わなければならない。

清掃に関する用具

以下に掲げる用具が常備されていること。また、整備

点検に努め、特に真空掃除機、床磨き機は定期的に点検

管理し、その記録を保管すること。

①真空掃除機、床磨き機その他清掃用具一式

ただし、清潔区域の清掃を行う場合の真空掃除機は、

高性能エアフィルター付き真空掃除機またはこれに代替

する機能を有する機器とする。

① 消毒を行うための噴霧器

【３】 〔 Ａ Ｂ － Ｄ Ｅ 〕

当該病院の院内清掃業務従事者名簿、勤務表及び出勤簿が作成され、管理

されていることを確認する。

１．従事者名簿は作成されているか

※名簿には、少なくとも氏名、雇入れ年月日は記載されていること

ａ 作成している

ｃ 作成していない

２．勤務表は作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

３．出勤簿は作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

４．直近の従事者名簿と勤務表は一致しているか

ａ 入退社に伴う者を除き、一致している

ｃ 不一致

５．直近の勤務表と出勤簿は一致しているか

ａ 入退社に伴う者を除き、一致している

ｃ 不一致

６．保存管理は適正か

ａ 適正に管理している

ｃ 適正でない

７ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

『支店等にて調査』

【４】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

受託責任者による従事者の健康管理について、次により確認する。

チェック項目例 頭痛、発熱、腹痛、下痢、嘔吐、顔色が悪いなど

１．従事者の日常的な健康管理は行われているか

ａ 毎日始業時にチェックしている

ｂ 始業時ではないが、毎日チェックしている

ｃ 上記ａ，ｂ以外

２．日常的な健康管理の記録は作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

３．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【５】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

当該病院用の清掃用具の常備、管理状況について確認する。

１．次の清掃用具が常備されているか

※仕様書及び作業計画書により、当該用具の使用を要しない場合は

「 」とする。

①真空掃除機 有 無

（注）清潔区域清掃の場合は高性能エアフィルター付

②床磨き機 有 無

③その他清掃用具一式 有 無

ａ 常備している

ｃ 常備していない用具がある

２．真空掃除機、床磨き機は定期的に点検が行われているか

① 真空掃除機 適 否

② 床磨き機 適 否

ａ 毎月１回以上実施している

ｂ 四半期に１回以上実施している

ｃ 上記ａ，ｂ以外

①、②共配置を要しない場合

参考書類⑥

参考書類⑫

参考書類⑫

参考書類⑫
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チェック項目 チェックポイント

３．定期点検記録は作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

配置を要しない場合

４．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

３．サービスの実施方法

チェック項目 チェックポイント

受託責任者の職務

受託責任者は、受託業務が円滑に行われるよう従事者

に対する指導監督、医療機関側の責任者との随時協議等

を行うとともに、定期的な点検を少なくとも月１回以上

行い、その結果を医療機関に報告する等の業務を行う。

【６】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

作業計画に基づく指導監督が行われていることを確認する。

１．従事者に対し、報告事項や連絡方法等について、周知徹底がされて

いるか

ａ 毎月１回以上実施している

ｂ 四半期に１回以上実施している

ｃ 上記ａ，ｂ以外

２．次の事項について、従事者との打合わせ、調整を行っているか

① 日常的な作業の確認等（ミーティング等）

② 変則時の指示・対応

③ 不具合発生時の指示・指導

ａ 行っている

ｃ 行っていない

３．定期点検評価結果等に対する改善指導が行われているか

ａ 毎月１回以上実施している

ｂ 四半期に１回以上実施している

ｃ 上記ａ、ｂ以外

４．定期点検評価に関する改善指導の記録を作成しているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

５．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【７】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

日常清掃に係る定期点検評価及び当該病院への報告が行われていることを

確認する。

１．評価基準が定められているか

ａ 明確に定めている

ｂ 概ね定めている

ｃ 定めていない

２．成果物（作業結果）に対する点検評価が定期的に実施されているか

＜実施状況（評価頻度）＞

□ 毎週

□ 隔週

□ 毎月

□ その他（ ）

ａ 毎月 回以上実施している

ｂ 四半期に１回以上実施している

ｃ 上記ａ，ｂ以外

３．定期点検評価記録が作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

４．定期点検評価を当該病院へ報告しているか

ａ 報告している

ｃ 報告していない

病院が受け取ってくれない場合（その旨「所見欄」に記載すること）

参考書類⑬

参考書類⑫

参考書類⑯-4

参考書類⑯-1～⑯-4

参考書類⑯-1～⑯-4

［69］
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チェック項目 チェックポイント

作業計画の作成

受託責任者により、契約内容に基づき、医療機関の指

示に対応した作業計画が作成されていること。

なお、その内容については、当該病院の確認がされて

いること。

５．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【８】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

定期清掃等に係る点検評価及び当該病院への報告が行われていることを確

認する。

１．評価基準が定められているか

ａ 定めている

ｂ 概ね定めている

ｃ 定めていない

２．点検評価が作業完了時実施されているか

ａ 実施している

ｃ 実施していない

定期清掃等に係る業務受託のない場合

３．点検評価記録が作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

定期清掃等に係る業務受託のない場合

４．点検評価を当該病院へ報告しているか

ａ 報告している

ｃ 報告していない

定期清掃等に係る業務受託のない場合

病院が受け取ってくれない場合（その旨「所見欄」に

記載すること）

５．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【９】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

医療機関側責任者との協議体制について確認する。

※ 当該病院側の協力が得られない場合は、その旨「所見欄」に記入し、「 」

とする。

１．当該病院の責任者と随時協議しているか

ａ 行っている

ｃ 行っていない

２．協議内容記録が作成されているか

ａ 作成している

ｂ 病院からの指示事項は記録作成している

ｃ 作成していない

３．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

作業計画書について次のことを確認する。

１．作業計画書が作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

２．次の内容が適確に記載されているか

① 区域設定がしてある 有 無

② 清掃施設が明記してある 有 無

③ 作業方法が定められている 有 無

④ タイムスケジュールが決められている 有 無

⑤ 定期清掃の予定が決められている 有 無

⑥ 評価実施の予定が決められている 有 無

⑦ 作業記録等の定めがある 有 無

参考書類⑫

参考書類⑭-1～ ⑭-4･⑮ 参考書類⑭-1～⑭-4･参考書類⑮ 

参考書類⑫
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チェック項目 チェックポイント

清掃の方法等

従事者は清掃用具、消毒薬等の薬液の適切な使用・保

管管理を行うこと。

なお、清掃用具は区域ごとに区別して使用すること。

ａ 適確に記載してある

ｂ 一部補充を必要とするが、概ね適確に記載してある

ｃ 適確でない

３．従事者に周知されているか

ａ 周知している

ｃ 周知していない

４．当該病院の確認がされているか

（仕様書との整合性等）

ａ 確認了解されている

ｃ 確認されていない

５．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

清掃用具、消毒薬等の適切な使用・保管管理について、作業計画

（標準作業書を含む。）に基づき行われていることを確認する。

〔清掃の方法〕

１．清掃用具は、作業計画書に従い区域毎に区別されているか

ａ 区別している

ｃ 区別していない

２．清掃用具の洗浄、消毒、交換に関する定めがあるか

ａ ある

ｃ ない

３．上記１及び２に関し、定められた使用方法が守られているか、

＜２，３人の従事者に確認する＞

ａ 守られている

ｂ 概ね守られている

ｃ 守られていない

４．ワンパス等定められた使用方法が守られているか

＜従事者の作業状況により確認する＞

ａ 守られている

ｂ 概ね守られている

ｃ 守られていない

〔清掃用具の保管管理〕

５．清掃用具の保管は区別管理されているか

ａ 区分管理している

ｂ 一部補正を要するが、概ね区分管理している

ｃ していない

６．関係者以外の者が勝手に使用できないよう工夫されているか

ａ 適正

ｂ 概ね適正

ｃ 適正でない

〔薬品の使用管理〕

７．消毒薬の使用記録が作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

消毒薬の使用に係る業務受託のない場合

８．希釈率の指示記録が作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

消毒薬の使用に係る業務受託のない場合

９．希釈用具は、専用とし、他の用途と兼用していないか

ａ 専用

ｃ 兼用

消毒薬の使用に係る業務受託のない場合

．希釈を行う者が定められているか

ａ 定めている

ｃ 定めていない

消毒薬の使用に係る業務受託のない場合

．消毒薬は、施錠できる場所に保管されているか

ａ 適正

ｃ 適正でない

消毒薬の使用に係る業務受託のない場合

管理の対象とする消毒薬は、清掃
に付随して行う消毒用薬剤の他、
清掃用具の管理用に使用する消毒
薬も含む

［71］
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チェック項目 チェックポイント

清潔区域の清掃及び消毒の方法

清潔区域は、区域の特性に留意した方法で清掃を行う

こと。

特定感染症患者の病室の清掃の方法

感染症の予防及び感染症の患者に対する医療に関する

法律に定める一類感染症・二類感染症、結核予防法等に

より定められた特定の感染症患者の病室の清掃及び消毒

業務を行う場合は、感染源の拡散防止を行うこと。

感染性廃棄物の取扱い

廃棄物の処理及び清掃に関する法律に基づき、次の事

項を盛り込んだ感染性廃棄物取扱マニュアルを作成し、

従事者に周知すること。

①医療機関から発生する主な廃棄物、感性性廃棄

物の種類

②感染性廃棄物の取扱い

③針刺し事故予防措置

④事故対応

．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【 】 ＜受託している場合のみ＞ 〔 Ａ Ｂ － Ｄ Ｅ 〕

作業計画書等により、清潔区域の清掃については、区域の特性に応じて

行っていることを確認する。

※ 業務受託のない場合は、「 」とする。

１．入室時の手洗い及び手指消毒が行われているか

ａ 行っている

ｃ 行っていない

２．入退室時のガウンテクニックの適切な実施がされているか

ａ 実施している

ｃ 実施していない

病院の指示により実施しない場合

（書面確認をし、その旨「所見欄」に記載すること）

３ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【 】 ＜受託している場合のみ＞ 〔 Ａ Ｂ － Ｄ Ｅ 〕

作業計画書等により、特定の感染症患者の病室の清掃及び消毒業務を

行う場合には、感染源の拡散防止を行っていることを確認する。

※ 業務受託のない場合は、「 」とする。

１．退室時の手洗い及び手指消毒が行われているか

ａ 行っている

ｃ 行っていない

２．入退室時のガウンテクニックの適切な実施がされているか

ａ 実施している

ｃ 実施していない

３．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

感染性廃棄物の取扱いについて、次のことを確認する。

１．受託の有無に関わらず感染性廃棄物取扱マニュアルが作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

２．マニュアルには、次の事項が含まれているか

① 医療機関から発生する主な廃棄物、感染

性廃棄物の種類 有 無

② 感染性廃棄物の取扱い

ア 医療機関からの分別排出容器の確認 有 無

イ 移動方法（カート等）についての取扱い 有 無

（移動途中での内容物の飛散・流失防止等）

ウ 保管場所での取扱い注意事項 有 無

③ 針刺し事故予防措置 有 無

④ 針刺し事故の対応策 有 無

ａ 適確に記載している

ｂ 一部補充を要するが、概ね適確に記載している

ｃ 上記ａ，ｂ以外

３．従事者への周知は十分に行われているか

＜周知方法＞

□ 研修

□ マニュアル配布

□ ミーティング

□ その他（ ）

参考書類⑰

［72］



 21 

チェック項目 チェックポイント

業務案内書

標準作業書

作業記録等

作業の実施状況を確認するため作業記録等を作成し、

３年間保管しておくこと。

なお、医療機関の求めがあった場合には開示しなけれ

ばならない。

標準作業書の徹底

患者、家族等との対応

業務遂行にあたり、患者・家族等に接する際に心得て

おかなければならない事項について、マニュアルを作成

し、従事者に周知すること。なお、マニュアルには次の

事項が含まれていること。

①個人のプライバシーを侵害しないこと。

②正当な理由がなく、業務上知り得た秘密漏らしてはな

らないこと。

③医療上の言動と紛らわしい言動は、行わないこと。

④その他一般事項。

ａ ２つ以上の方法で周知している

ｂ いずれかの方法で周知している

ｃ 周知していない

４ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

『左記（ ）（ ）は、書類調査及び支店等にて調査』

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

業務管理日誌を調査し、作業の実施状況が的確に記載されていること、

また、３年間分の保管がされてことを確認する。

１．業務管理日誌は作成されているか

ａ 作成している

ｃ 作成していない

２．業務管理日誌には、次の事項が含まれているか

① 日常作業実施個所 有 無

② 定期、特別、臨時作業実施個所 有 無

③ 事故，クレームの発生状況 有 無

④ 業務責任者への報告事項 有 無

⑤ 業務責任者との連絡・協議事項 有 無

⑥ 作業確認事項等

（従事者との打合せ・調整等） 有 無

ａ 全事項あり

ｂ ③～⑥に一部不足事項あり

ｃ 上記ａ，ｂ以外

３．作業の実施状況等が適確に記載されているか

ａ 適確に記載している

ｂ 一部補正を要するが、概ね適確に記載している

ｃ 上記ａ，ｂ以外

４．３年間分の業務管理日誌の保管がされているか

ａ 保管管理している

※受託期間が３年未満の場合は、その期間

ｂ ２年間分の保管管理をしている

ｃ 上記ａ，ｂ以外

５ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

『支店等にて調査』

【 】 〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕

患者、家族等との対応に関し、従事者へ周知されていることを確認する。

１．従事者への周知は十分に行われているか

＜周知方法＞

□ 研修

□ マニュアル配布

□ ミーティング

□ その他（ ）

ａ ２つ以上の方法で周知している

ｂ いずれかの方法で周知している

ｃ 周知していない

２．反復教育をしているか

ａ 毎週１回以上行っている

ｂ 毎月１回以上行っている

ｃ 上記ａ，ｂ以外

３ 前回調査における改善要望事項等は、改善されているか

ａ 改善している

ｂ 以外

ｃ 改善していない

改善要望事項等のない場合

参考書類⑫
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４．苦情対応 

チェック項目 チェックポイント 

 

苦情対応とその体制 

 

(1)事業者は、本サービスに関する苦情に対して、迅速か

つ円滑な処理が行えるよう、次の事項が明記された苦情

対応マニュアルを作成し、かつ、社内体制を整備するこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2)苦情の内容及び対応措置について、記録を作成し、 

３年間保管すること。 

 

 

 

【17】                      〔 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 〕 

 迅速かつ円滑な対応が行えるよう周知されていることを確認する。 

 

１．苦情対応体制図を従事者に知らしめているか 

ａ 掲示等により常時確認できるようにしている 

  ｂ ファイルし、必要に応じ確認できるようにしている 

  ｃ 知らせていない 

２．苦情対応マニュアルに関し、従事者への周知はどのような 

方法で行っているか 

＜周知方法＞ 

□ 研修                      

□ マニュアル配布 

□ ミーティング                   

□ その他（                   ） 

ａ ２つ以上の方法で周知している 

  ｂ いずれかの方法で周知している 

  ｃ 周知していない 

３．前回調査における改善要望事項等は、改善されているか 

ａ 改善している 

  ｂ a,c以外 

  ｃ 改善していない 

NA  改善要望事項等のない場合 

 

 

『支店等にて調査』 
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